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1．はじめに

本マニュアルは、パートナーの皆様向け情報コンテンツ共有 Web アプリケーション（以下「ポータ

ルサイト」）の利用方法について説明します。

2．推奨利用環境 

以下の環境での利用を推奨します。 

・対応ブラウザ

Google Chrome（最新版）

Microsoft Edge（最新版）

・対応 OS

Windows / macOS

3．アプリケーション概要

本アプリでは、以下の操作を行うことができます。 

・各種販売支援コンテンツの参照、ファイルダウンロード

・お知らせ情報の確認

4．処理メニュー概要 

メニュー 概要 

Dashboard ・コンテンツ検索、リスト表示、お問合せ（リンク）

・プルダウンメニューからのカテゴリー別コンテンツ表示

・お知らせ表示

・おすすめコンテンツ表示

・お気に入り（コンテンツリストからの［お気に入り］登録が表示され

ます） 

コンテンツマップ ・全てのコンテンツ表示、リンク、ファイルダウンロード

お知らせ ・お知らせリスト表示、検索
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5．ログイン方法 

パスワード設定 

ポータルサイトへのアクセスは、パスワード設定が必要になります。 

PLUS Partner's Gate 事務局からポータル招待メールから送信されますので、手順に従ってパスワー

ドを設定してください。 

■ ポータル招待メール

ポータサイト利用者は、上記のメールから［新しいパスワードを作成する］をクリックします。 

パスワード条件を満たしたパスワードを入力します。 

【パスワード作成に関して】
・パスワードは、最低8文字でなければなりません。

・利用できる文字種：アルファベット（小文字・大文字）、数字、記号

・パスワードは、ログインメールアドレスまたはユーザー名(※)と同じにすることは
   できません。※ユーザー名は、メールアドレスの@以前の文字です。

・連続 （123、abcなど） や繰り返し （sss、111など）は許可されません。

竹中 美樹
長方形
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「パスワードを認証する（パスワード確認）」に設定したパスワードを入力し、［確認する］をクリッ

クします。

パスワード設定が完了するとダッシュボードが表示されます。 

■ パートナーポータルサイト：ダッシュボード
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ログイン（サインイン）

以下、ポータルサイト URL にアクセスします。 

https://pfc-ppg.plus-z.jp

招待メールを受信した「電子メールアドレス」を入力し、［次］をクリックします。 

初回に設定した、パスワードを入力し［ログイン］をクリックします。 

ログイン後は、ダッシュボードが表示されます。

https://plus-bp.zohocreatorportal.jp/
https://pfc-ppg.plus-z.jp
https://pfc-ppg.plus-z.jp
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■ ダッシュボード

竹下 ことみ
スタンプ
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ログアウト（サインアウト）

画面右上の「アカウント名」をクリック、［サインアウト］をクリックします。 

パスワード変更 

画面右上の「アカウント名」をクリック、［自分のアカウント］をクリックします。 
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■ Profile（自分のアカウント）※ 現在、英語表記となっております。

サイドメニューの「Security（セキュリティ）」から［Password（パスワード）］をクリックします。

「Current Password（現在のパスワード）」、「New Password（新しいパスワード）」、「Confirm New 

Password（新しいパスワードの確認）」を入力し［Change Password（パスワードを変更）］をクリ

ックします。 

※ 次回以降のログインは新しいパスワードでログインとなります。
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6．ダッシュボード 

画面構成 

処理 概要 

① メニュー 「Dashboard」、「コンテンツマップ」「お知らせ」 

② アカウント名 ログインユーザー名が表示されます。

［マイアカウント］からパスワード変更を行います。 

［サインアウト］からアプリのサインアウトを行います。 

③ 検索キーワード ポータルサイト内の全てのコンテンツの検索を行います。 

④ リンクボタン 「納入事例」「恵比寿オフィス見学」「お問合せ」リンクより各ページ

にアクセスします。

⑤ カテゴリー カテゴリー（大分類）からプルダウンでカテゴリー（中分類が選択

できます。

⑥ お知らせ お知らせリストの中から一部ダッシュボートに表示されます。 

⑦ おすすめ コンテンツリストの中から「おすすめ」データが表示されます。

⑧ お気に入り ログインユーザー毎にお気に入り設定が表示されます。

コンテンツリストから［お気に入り］をクリックして登録します。

① ② 

③ ④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧
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7．コンテンツへのアクセス 

検索キーワード 

例）検索キーワードに「デスク」と入力し［Enter］キーを押します。

全てのコンテンツ項目から「デスク」を含むコンテンツリストが表示されます。 

■ 添付ファイルプレビュー

［ダウンロード］ 

添付ファイルをダウンロード時、ポップアップ

ブロックがされている場合は、「サイトの許

可」を実行後再度ダウンロードしてください。 
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ブルダウンメニュー 

カテゴリー（大分類：青色）、カテゴリー（中分類：水色）を選択すると、コンテンツリストが表示

されます。 
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コンテンツマップ

全てのコンテンツが表示されます。 

カテゴリー（大分類：青色）、カテゴリー（中分類：水色）を選択すると、コンテンツリストが表示

されます。 

コンテンツ（白）をクリックすると、直接コンテンツが表示されます。

各カテゴリー、コンテンツ表示については、P11「プルダウンメニュー」をご参照ください。 

お気に入り 

ダッシュボード、下部にはコンテンツリストで［お気に入り］追加したコンテンツ名が表示されま

す。こちらをクリックすると、直接コンテンツにアクセスできます。お気に入りの削除は（×）をク

リックしてください。
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8．お知らせ 

PLUSからの全てのお知らせが表示されます。 

「ダッシュボード：表示中」のデータは、ダッシュボードに表示されています。 

また、該当データをクリックすると、詳細ウィンドウが表示されます。 
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9．改訂履歴 

日付 内容 

2025 年 12 月 26 日 初版発行 

2026 年 4月 30 日 第二版発行 




